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SOBRE O MANUAL

Este manual foi criado para facilitar e
ampliar sua experiéncia no nosso sistema.
Nele vocé tem um visd@o geral e detalhada.

Para facilitar a navegagdo, o manual
conta com um sumdario completo e
fragmentado, assim fica mais facil
VOCE enconfrar 0 que procura.
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1. Site Portal Conddémino

Ao acessar o site a pagina inicial abaixo sera apresentada:

HOME SERVICOS

PALESTRAS E WORKSHOP

SILVASANTOS

NISTRACAD | CONSULTORIA DE CONDOMINIOS

BLOG

TESTE OMP

Usasiries

1.1 Acesso

Para acesso, basta informar o LOGIN e a SENHA de acesso.

Usudrio

ke

PALESTRA

SILVASANTOS

ATAINTSTRACAD § CONSULIDRIN BE CONDEN

CONTATO

0 acesso também pode ser feito diretamente no site da administradora, necessitando apenas
de um campo para o Login e a Senha (o Suporte da PRG devera ser consultado).

1.2 Mddulos

O site Omeupredio, possui os seguintes médulos de acesso: Administrador, Condéminos
(Proprietarios, Inquilinos e Sindicos) e Portaria.

2% VIA BOLETO

Agora ficou fhcil manter a3 contas em dis. Gere s

2* via de boleto de forma répida & sem burocracia

LIVRO DE
OCORRENCIAS

Registre suas ocorréncia e alertas acs
3 5 Os
podem ser diversos: sindico, sub-sindico,

administradora, zelador, elc.

RESERVA DE
ESPAGOS

Acesse, verifique e efetue sus reserva sem sair de

caga. Exporte as datas e reservas efetuadas e

LISTA DE
CONDOMINIOS

Adicione multiplos conddminos a uma unidade
(morados

wiling ou proprieténio). Cads um
possui login proprio de acesso.

MODULO PORTARIA

Para Conddminos ¢ para Guarits, Liberacdes de
acesso de convidados, funciondrios ¢ prestadores

de servigo.

Notifique o respon:

| de uma unidade sem

causar atritos pessoals. A infragBo fica aberta

para consideragdes de ambos.
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1.3 Tela Principal SILVASANTOS

Ao acessar o site é apresentada a sua tela principal.

1 - Dados de Acesso: No canto superior direito da tela é apresentado o login que esta no
acesso. Ao clicar em cima dele, s8o apresentadas as opgdes para alteragdo dos Dados
Cadastrais [MEUS DADOS] e a opgdo para realizar o logoff da senha atual (SAIR).

2 - Menu: Do lado esquerdo é apresentado o MENU, nele serdo encontrados todos os acessos
que a senha atual possui. A liberacdo dos acessos é realizada na opgao de Perfil. [Item 2.8]

3 - Versdo: No canto inferior esquerdo da tela é apresentada a Versdo do Site OMP.

4 - Grade de Informac&o: No centro da tela serdo apresentadas todas as telas do site conform
o menu do lado equerdo for sendo acessado.

1.3.1 Menu

O menu do site pode ser apresentado de duas formas: Expandido ou recolhido.

Expandir Menu PORTAL DO Recolher Menu

CONDOMINO

fenu Recolhido

Recolhido: Normalmente utilizado em telas menores como smartphones e tablets.
Expandido: Normalmente utilizado em desktops.
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3.2 Emissdo de 22 Via -_
Nesta tela serdo apresentadas informaces de emissdes de segundas vias S I ]—VASANTOS

ADBAINTSTRACAD § CONSULIRIN DE CONDOMINIOS

em um periodo especifico.

Relatério de 2* via de boleto
o s L oo s panca it
RELATORIO DAS EMISSOES DE 2* VIA DE 01/11/2017 4 09/11/2017 =
[ren DAAERRA  VINCMINIO  MSiANO

s

Também podera ser realizado um filtro por um edificio especifico ou uma unidade.

Ao clicar no botdo = seré apresentado um relatério para impressdo dos dados da tela.

3.3 Atualizacdo

Nesta tela sdo apresentados os dados de atualizacdo do site, ou seja, quando as segundas via:
forem atualizadas no site, por exemplo, serd apresentada nesta tela a data e a hora que
ocorreu esta atualizagao.

PORTAL DO ) o rravocar
CONDOMINO

Atualizagio do OMEUPREDIO

Atualizagio

b

—— BEMOMIT  DEEIA  RECETA EXTRATS  SSUETO  Bevenos

s

Ao clicar no botdo & sera apresentado um relatorio
para impressdo dos dados da tela.
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3.4 Alteragdo Cadastral -
Nesta tela sdo apresentas as solicitagdes de alteragdo de cadastro. S“-VASANTOS
] 0 .
Alteragao cadastral
( SOLICITACOES DE ALTERACAC DE CADASTRO &
01/11/2017 4 30/11/2017
B EruatdmIos e DATA T NOME ENDERECO RASERD CDADE  F EMAIL

Putainar por

Atengdo: MNesta tela ndo é realizada a autorizagdo das alteragdes, este procedimento deverad ser realizado no SCC.

Ao clicar no botiio = serd apresentado um relatério para impressdo dos dados da tela.

3.5 Acesso Portaria

Nesta tela sdo apresentados 0s agendamentos de visitas criados no site.

PORTAL DO & 0o "
CONDOMINO
Registro de acessos
Cata inkcio Datasim Tipo ae viszanse
ACESS0S | Registro de acessos 8
HISTORICO
ECAFICID NOoME TIPO APTO cPr DATA ACESSO DATA SAIDA TAGCRACHA 0O

sERvIgo

Ao clicar no botéio = serd apresentado um relatério para
impressdo dos dados da tela.
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4. Acesso Conddminos N
No acesso de conddminos estdo todas as funcionalidades que os moradores §]‘I~VASHAN-I-\0‘S
necessitam para a utilizacdo do site.
4.1 Home

Esta € a tela inicial dos conddminos.

Nessa tela sdo apresentadas algumas informacdes de acesso rapido como: Mensagens da
administradora, enquetes [Item 5.1] e as fotos do edificio.

4.2 APP

Nesta tela é apresentada uma propaganda do aplicativo.

AINDA NAO TEM O APLICATIVO ?

0000 A5 4.0 sau cochgol Agora vocé pode B0ESSar a5 infomaghes do Seu peidso em qualquer hora & higast
At G50, vook poderd fazer reservas de evenos, pagamentos com carie,
WSUAZACHD © otbdos bk 4 O SENICOS & MuRe
mas

BAIXE AGORA O APLICATIVO MOBILE

Disgonivel pars Android na versdo 4 4 o teparice

No campo verde é apresentado o codigo da administradora para acesso ao aplicativo. O
aplicativo estd disponivel apenas para o sistema Android posterior a verdo 4.4. O aplicativo
possui médulos para Condéminos e Sindicos.
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4.3 Condominio e
Nesta tela hd apenas a opgdo de Ocorréncias. S"-VASANTOS

4.3.1 Ocorréncias

Nesta op¢do, o conddmino pode criar ocorréncias sobre problemas ocorridos no condominio e
envid-las ao sindico do condominio.

Livro de ocorréncias

Ocorréncias | registradas m

HORA  UMIDADE CITADA OCORRENCIA

ow

Para incluir uma ocorréncia devera ser clicado em NOVA OCORRENCIA e o site abrird a
seguinte tela.

Mova ocorréncia

Data Hora Uridade citada

UNIDADE 5 v

Escolher arquive | Arranhado 2jpg

o o

Nela deverdo ser informados: a data e a hora que ocorreu o problema e a descrigdo do que
aconteceu. Se necessario podera ser incluida uma imagem sobre o ocorrido em ESCOLHER
ARQUIVO.

Ao finalizar o preenchimento, deve-se clicar no GRAVAR e a ocorréncia ficara disponivel para o
sindico verificar em seu acesso do site.

Atencdo: Ao finalizar uma ocorréncia, ela é disponibilizada para o sindico a verificar no site,
porém serd enviado um e-mail apenas para o administrador, contendo todas as informagdes
da ocorréncia.

MANUAL PORTAL DO CONDOMINO




SILVASANTOS

ATAINTSTRACAD § CONSULIRIN BE CONDOMINIOS

4.4 Demonstrativo

Nesta opgdo encontram-se os demonstrativos do condominio que sdo enviados através do
SCC.

4.4.1 Mensais

Nesta tela sdo exibidos os demonstrativos Mensais, ou seja, os demonstrativos que
apresentam a movimentag¢do da conta do condominio.

Demostrativo contas

7}

Aao/2017

T

FIRON N SESFRVA PAEC  ARR/II/14 AR« /2€ 1

Ao clicar no icone = o site iré imprimir o demonstrativo que estiver na tela.
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4.4.2 Extra —

Nesta tela sdo exibidos os demonstrativos Extras, ou seja, a demonstrativos S] LVASANTOS
de um célculo & parte do célculo mensal. e i

Demostrativo contas

i 7]

1309,
Ao clicar no icone = o0 sistema ird imprimir o demonstrativo que estiver na tela.

4.4.3 Previsdo

Nesta tela sdo exibidos os demonstrativos da Previséo, ou seja, a demonstragio do rateio de
um condominio que trabalha por previsdo.

Demostrativo contas
(Gt I | -
Age/2017

2017

Mal2017

Abe/2017

o o oot 4,4600,00
FLIO0S

3,52
¥,
52,8
6,0

135,50

Ao clicar no icone = o sistema ird imprimir o demonstrativo
que estiver na tela.
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SILVASANTOS

ATVINTSTRACAD § CONSULE

4.5 Financeiro

Nesta opg¢do o conddmino pode conferir os dados detalhados do condominio (receitas,
despesas e extrato) e os seus dados de cobranga detalhados (despesas individuais, valores das
medigdes de dgua e gds).

4.5.1 Despesas

Neste relatério sdo apresentadas todas as despesas do condominio no periodo selecionado.

Despesas
Qw2017 Set/2017 Ago/2017 Jav201? Mal2017 Abef21T Mar2017 Few2017 Javan?
5

DESCRICAD CHEQUE NN WALOR TOTAL i1
PESSOAL

000121 4286 150000
VI 350,00 185000 5948
CONSUMO
LUZ MODELD 000124 400,00

000125 7258 550.00 F3000 3065

000123 300,00

TOTAL 3.100,00

Ao clicar no icone = o sistema ira imprimir um relatorio dos dados apresentados em tela.

4.5.2 Despesas Individuais

Neste relatério sdo apresentadas as despesas individuais da unidade (que esta fazendo o
acesso) por més de langamento.

Despesas individuais

2= oo

DESCRICAD VALOR

EXCESSO DE BARULHO - 2810017 48,00

Ao clicar no icone = o sistema ira imprimir um relatério dos dados apresentados em tela.
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4.5.3 Receitas S I I—VASANTOS

Neste relatério sdo apresentadas todas as receitas por més de calculo. o

ONSULIRIN [

(8]

Receitas

PERIODO DE RECEITAS 01/10/2017 4 31/10/2017

Competincia et Puts  Cilcuo Valor  Daacosts Moty Jeos  Comwhe A aicr

NIDADE 1

TOTAL DA LINIDADE 0031 s 800 e 205 o4 000 Eroh ]
UNIDADE
0 MENSAL 0
TOTAL DA LINIDADE 5005 500,00 (1] (1] 000 o 080 60,00
TOTAL DO RELATORIO prer 0 o 285 oM 080 152570

Ao clicar no icone = o sistema ir4 imprimir um relatério dos dados apresentados em tela.

4.5.4 Extrato Bancdrio

Neste relatério sdo apresentados os extratos do condominio. O conddmino escolhe um
periodo e o site ira demonstrar toda a movimentagdo que houve na conta do condominio.

Extrato bancirio

5 EXTRATO DE 01/10/2017 & 31/10/2017
pd BANCO MODELO
T
i Data MESIANG  HISTORICO ENTRADA SalDa SALDO
SALDO ANTERIOR 22.081,39
01102017 102017  VALORES RECEBIDOS (MENSAL 600,00 000 2148139
1102017 102017 SALARIO 000 2018139
V02017 102017 1SS RETIDO - NF: 65478 000 2008139
102017 102017 VALORES RECEBIDOS (MENSAL] 46160 054299
19102017 102017 VALORES RECEBIDOS (MENSAL 48410 000 2100709
02017 102017  PISCOFINSICSLL - NF: 65478 000 2078209
M0RMT 102017  INSS - NF 65478 000 25000 2053209

SALDO FINAL ~ 20.532,09
Atengdo: A disponibilidade dos dados depende da utilizagdo desta funcionalidade no SCC.

Ao clicar no icone = o sistema ird imprimir um relatério dos dados apresentados em tela.
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SILVASANTOS

ATVANTSTRACAD § CONSULIDRIN BE CONDOMINIOS

4.5.5 Demonstrativo de Gas

Nesta opgdo € demonstrado todos os dados de medigdes de gds que estiverem langados para a
unidade que estiver acessando.

Consumo de gis

7}

COMPETERCIA MEDIGAD MEDIGAD COMSUMO M3 VALOR VALOR
ANTERIOR ATUAL CONSUMIDO DEVIDO
127 23,6000 29,8000 62000 2665 666

oTznt 50000 50000 0.0000 0.00 0.00

Ao clicar no icone #= o sistema iré imprimir um relatério dos dados apresentados em tela.

4.5.6 Demonstrativo de Agua

Nesta opgdo € demonstrado todos os dados de medigBes de dgua que estiverem langados para
a unidade que estiver acessando.

Consumo de dgua

=
COMPETENCIA MEDICAD MEDICAD CONSUMO M3 VALOR VALOR
ANTERIOR ATUAL CONSUMDD DEVIDD
n2m7 13.8000 17,4000 36000 2000 2000
orR0T 0.0000 30,0000 10,0000 0.00 0.00
Ao clicar no fcone & o sistema iré imprimir um relatério dos dados apresentados em tela.
4.6 Acordos
Nesta opgdo sdo demonstrados os acordos das unidades.
Acordos
UraDADE HOME COGO
o001 UNIDADE 1 0000-01A

O conddmino s6 podera ver o acordo de sua respectiva unidade, portanto, caso ndo possua
acordos (em aberto ou quitados) ndo serd lhe demonstrado nada nesta tela.
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SILVASANTOS

ATAINISTRACAD £ CONSULE

Ao clicar em um acordo disponivel, serd aberta a seguinte tela com o detalhamento do acordo.

PG INFORMATICA
O A ANACOSTA, 255 C1. 32/ CER: 13080001 - SANTOS 152

UNIDADE 1-0001 | 0000-01A

Ao clicar no icone = o sistema iré imprimir um relatério dos dados apresentados em tela.

4.7 Boletos

Nesta opgdo sdo emitidos os boletos de segunda via ou realizados pagamentos através cartdo
de crédito.

4.7.1 22 Via
Nesta tela sdo emitidos os boletos disponiveis no site sejam eles vencidos ou nao.

Boletos 22 Via

Cobrangas = para

1 (UNIDADE 11

! e - " mave VALGR  CODICO acassan
UNIDADE  TIPO NOME chLewe iz vete vers  omcanaL of mamms OLETE CLElS

Ao entrar na tela, o conddmino deverd informar o novo vencimento do boleto para a emissdo.

Apds informar o vencimento, podera ser clicado em: Cédigo de Barras, Boleto, Acessar Banco
ou Pagar com Cartdo.
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SILVASANTOS

ATAANTSTRACAD § CONSULIDRIN BE CONDOMINIDS

Cddigo de Barras: Ao clicar, o site ird abrir uma nova tela contendo a linha digitdvel do boleto
para ser copiada.

Cédigo de barra

34196733000004043461090000012131111222222000

Linha digitivel

34191.09008/00012.131116/12222.220001 6 73300000404 346

# Exibir separagdo na linha digitivel

Boleto: Ao clicar, o site ird abrir uma nova tela contendo o boleto atualizado para pagamento.

Recibo do Pagador
Benetadro: EDIFICIO MODELD westade: 0001
- a— Endersger ENDERECO DO EDIFICIO, Baee:  BAIRRO DO EDIFICIO
.Y M CIDADE EDIFICIO Cataic SP e 11725200
P T ——— Pagador. WuContoie: 10900000121-3
FADADE 1| CPF: 12048 THASS
T o
AW112017
i FICINER AMSS VESCDIDNTO. s | G 00 Berais
AGICONTA

109000001 21-3

4.124,13

.. 334033

IR
1RIR i

4] Cutron Acréacimon.

'i

OutT

Acessar Banco: Abrira o site do banco para atualizacdo do boleto online.

O site devera ser cadastrado no Item 2.11.
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2LVASANTOS

4.8 Débitos

Nesta tela sdo apresentados os débitos da unidade que estiver no acesso.

Cobrancgas em aberto

COBRANCAS
UREDADE T CALCULO s VCTO VALOR O8S
DEVIDG
0001 P EXTRAL 01T 20072017 130,00
0001 P MENSAL 0727 05082017 44351
0001 P MENSAL 082017 011102017 455,00
0001 W7 01017 404326
TOTAL s072.07
DIVIDAS EM ACORDO
ACORDO MEs DEVIDO
C000-014 032014
0000-014 0412015
0000-014 052016
0000014 112016
0000014 1272016

Ao clicar nessa opg¢do serdo demonstrados os valores devidos de cotas mensais, extras, avulsos
e abaixo, dividas que estdo vinculadas a acordos.

Ao clicar na * o site ird imprimir um relatério contendo os dados que estdo na tela.

Caso a unidade ndo possua nenhum débito no site, o site ird sugerir a emissdo de uma carta de
quitagdo (se configurado no item 2.18).

®
= www.omeupredio.combr diz: 0 N, UNI

Para a unicade tpe P, no hi débios.
Deseja amiti & cata de guitaghs?

n o

Atengiio: Os devedores do site OMP devem ser atualizados diariamente. A PRG ndo se responsabiliza por
informagdes desatualizadas no site que possam gerar problemas judiciais.
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SILVASANTOS

ATAINTSTRACAD § CONSULE

4.9 Balango

Nesta tela pode ser retirado um relatério contendo o balango do edificio.
Balango
E

a8

AT AGGR0IT  HTI1Y  OUtaon? BALIGIT  MNI0I FDWI0NE  MARGOUN  ABRZOIE  MANON  UNIOI

Ao entrar na tela, deve-se clicar no ano ou periodo do balango que desejar e clicar na = para
impressdo do relatério.

Atengdo: Os dados apresentados estio de acordo com a geracéo feita no SCC. Caso o balango néo tenha sido
gerado no 5CC, o site ndo receberad nenhuma informagéo.
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4.10 Meus Dados

SILVASANTOS

ATVINTSTRACAD § CONSULITIN D CO)

Nesta tela o condémino podera conferir ou alterar algum dado cadastral (mediante aprovacéo

da administradora no SCC).

Dados cadastrais

Béoene Bleco Unidade
UNIDADE 1 0001
Ao euidados de

NUMERO UNIDADE 000

Cidade UF CeP
CIDADE EDIFICIO 5 COO00-000
Telefons Teleforw 2 Telefone 3
31111 Hn NFPIT-012

Vencimento

Ao finalizar a alteracéo, deverd ser clicado em ATUALIZAR CADASTRO.

Caso seja necessdrio alterar a senha de acesso ao site, deverd ser clicado em ALTERAR SENHA e
o sistema ird abrir uma tela para a digitagdo de uma nova senha para acesso.
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4.11 Reserva -
Nesta opgdo € possivel realizar reservas de espagos ou dias para mudancga. S"“VASANTOS

4.11.1 Reservas

Nesta tela sdo realizadas as reservas de espacos para eventos como: saldes de festas,
churrasqueiras, espagos gourmets, etc.

Reserva
Now2017 Local
CAPACIDADE VALOR

Dezf2017 sescrigho

Jan2018

Fewi2018
Mac2018

Abr2018
SALAO DE FESTAS

Doenings Sequnda Terca Quarta

3 i L L] L 9
0 n 2 13 u % %
1 % % 20 n z

Para criar uma reserva devera ser clicado no més da reserva, no espago onde ocorrera o
evento e o calendario de disponibilidade sera apresentado.

Atencdo: Se o calendario estiver em vermelho, a unidade ndo podera realizar nenhuma
reserva e a administradora devera ser consultada.
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SILVASANTOS

ATVINTSTRACAD § CONSULE M CONDOMWINICH

Ao clicar no dia que ocorrerd o evento, sera aberta a seguinte tela para preenchimento dos
dados da reserva.

Nova reserva para o dia 18 (Sabado)

SALAO DE FESTAS

Horario semanal: 12:00 - 17:00 Horério finais de semana: 10:00 - 02:00

Titulo do evento
Festa de Aniversario

Hordrio de inicio  Horario de término  N® de convidados  Forma de pagamento
13:00 16:30 45 Boleto de Condominio v

3 &3

Nela deverdo ser preenchidos: O titulo do evento, a hora de inicio e a hora de término, o
numero de convidados e a forma de pagamento.

Ao finalizar, devera ser clicado em GRAVAR e o site ird questionar se sera preenchida a lista de
convidados.

www.omeupredio.com.br dizz

Deseja preencher agora a lista de comidados?

Ao clicar em CANCELAR o sistema ird voltar para o calenddrio com a reserva feita e sem lista de
convidados.
Ao clicar em OK o sistema abrird a seguinte tela para preenchimento dos convidados.

Convidados

Digite aqui o nome de cada convidado
CONVIDADO 4 o CONVIDADO 1
Bl CONonoo: =

CONVIDADO 3
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.
Nessa tela, devera ser escrito o nome do convidado e ao clicar no [+] o site S] LVAS ANTOS
abrira espago para uma préxima incluséo. ADMINISTRACAD € CONSLUTOATA DE CONDOWINIDS

Ao selecionar um convidado e clicar no [-] o site apagara o registro da lista. Ao finalizar, deve-
se clicar no GRAVAR. Esta lista serd apresentada para o acesso de Portaria.

Caso alguma reserva ja tenha sido feita, ela sera apresentada para as demais podendo ou ndo
mostrar de qual unidade se refere.

SALAD DE FESTAS
1 2 3 4
5 L] T ] 1
—_—
o
" n : . x
Reservas : SolicitacBes de reservas que ainda ndo foram autorizadas pela

administradora.

Reservas Verdes: SolicitagGes de reservas que ja foram autorizadas pela administradora.
Reservas Vermelhas: SolicitagSes de reservas que foram cancelas pelo condémino que a fez,
ou que foram negadas pela administradora.

Para cancelar uma reserva, devera ser acessado o calendério novamente e ao clicar na reserva,
clicar em CANCELAR EVENTO.

Reserva - prolocolo: 47524

SALAD DE FESTAS
Horério semanal: 12:00 - 17:00 Horério finais de semana; 10:00 - 02:00

Apartamento. 0001 - UNIDADE 1 (Pendente)

Agendada em Agendado para Limits para cancelamenta
0712017 14:16 18112017 (Sébado) 1612017
Tido do e

Festa rsdiio

Horidric de inicio  Hordrio de términe  N° de comvidados  Forma de pagamaento

13:00 16:30 45

,
[ o [ i [ o e
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SILVASANTOS

ATVANTSTRACAD § CONSULE

4.11.2 Mudanga

Nesta tela sdo criadas as reservas de dias para a realizagdo de mudancas.

Mudanca
m Domings Sequnda Torsa Quarta Quinta Sevta sibada

1 2 3
Dez2017
Jan2018

Fei2018 3 7 8 5 10
Mar2018
Abd2018

1 5 ] 17

n 2 n 23 P2

n 28 -] 30

Ao entrar na opc¢do, serd apresentado o calendario para as reservas clicando nos meses do
lado direito. Ao clicar no dia da reserva, a seguinte tela sera apresentada.

Nova reserva para o dia 17

Empresa contratada Placa do caminhao
MUDANCAS MODELO ABC-1234

o

Nesta tela deverad ser informada a empresa que realizard a mudanca e a placa do caminhdo

que fara o servigo.
Ao finalizar, deverd ser clicado no GRAVAR.

Para cancelar uma reserva, a op¢ao devera ser acessada novamente e ao clicar em CANCELAR
o site deixard o dia novamente disponivel.

Atengdo: O site s6 permite uma reserva de mudanca por dia
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4.12 Documentos -_
Nesta tela os conddminos podem verificar e baixar os arquivos que a S"—VASANTOS

administradora disponibilizar no site.

Documentos disponiveis

Tipo do arquive

DESCRICAD ™o DATAEHORA

Na tela ha um filtro para pesquisa do tipo de arquivo. Ao encontrar o arquivo, o condémino
deve clicar no icone & e o site ird baixar o arquivo e seu computador.

4.13 Servigos

Nesta opgdo sdo controlados os servigos do edificio.

4.13.1 Prestadores de Servigos
Nesta tela sdo demonstrados os prestadores de servigos (empresas ou pessoas) cadastrados
pela administradora no site.

Prestadores de servigos

NOME SERVIGO CIDADE TELEFONE SITE

do Pragas, Limpeza de Caia Dagua e E Cidade Model D0J22225-555 searw dodetizarmodelo combe

4.13.2 Vencimento de Servigos

Nesta tela é possivel acompanhar os servigos vencidos ou que irdo vencer no condominio,
exemplo: Limpeza de caixa d'dgua, caixa de gordura, dedetizacdo, etc.
Servigos | Praximos vencimentos
ULTIMO

PRESTADOR SERVIGO VENCIMENTO VALOR
REALIZADO

Atencdo: Os dados apresentados nessa tela, sdo cadastrados e configurados no SCC.
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4.14 Acessos SILVASANTOS
Esta opgdo trabalha de forma conjunta da opgdo Portaria.

Atengdo: Caso o edificio ndo utilize o modulo portaria, o modulo de acessos ndo devera ser habilitado.

4.14.1 Relatdrio de Acessos*

Nesta tela é apresentado um relatdrio de acessos que a unidade teve em um periodo ou ainda
tera (mediante cadastro).

Opgdo sendo refeita!

4.14.2 Agendamento

Nesta tela sdo criados os agendamentos de visitas para a unidade.
Agendamento

VAT Dex2017  Jan2018  Fev2018  Man2018  Abo2018

D e Y £l Tar at A a abas
1 2 3 4
5 6 g 9 10 1
12 13 1 15 6 1 18
9 0 21 2 2 F=]
26 o » F- 3
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ATVINTSTRACAD § CONSULE

Ao entrar na opgao, deverd ser selecionado no calendario, do dia da visita e a seguinte tela
sera apresentada.

Novo agendamento para o dia 11

Agendado para Hordrio de inicio  Hordrio de término

12:00 17:00

Nome CPF
MAE DO MORADOR 1

RG

0000000000

Tipe de agendamento
Particular v

0Bs

Almoco com minha mée

Nesta tela deverdo ser informados os dados do agendamento como: Horario de entrada e
saida do condominio, o nome da pessoa, um numero de documento para confirmacéo na
portaria, o tipo de agendamento [Item 2.15] e uma observagdo sobre a visita.

Ao finalizar, basta clicar no GRAVAR para o site salvar a reserva.

4.14.3 Veiculos
Nesta tela sdo cadastrados os veiculos que a unidade possui.

Acesso veiculos

Veiculos | da unidads

(UNIDADE 1
MoDELO

cor PLACA vaga
POLO 201
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Para incluir um novo veiculo basta clicar no botdo [+] e o site abrird a seguinte tela. S] I_VASANTOS

ATVANTSTRACAD § CONSULE

Novo veiculo da unidade

MarcaModelo

02018

Para o cadastro de veiculos devera ser informado: A marca e modelo do carro, a placa, a cor do
carro e a vaga que o veiculo ocupa. Ao finalizar basta clicar no GRAVAR.

Para excluir um registro, devera ser clicado no botio @ e o site excluird o registro da unidade.

4.14.4 Moradores

Nesta tela sdo cadastrados os moradores que a unidade possui.
Acesso moradores
Moradores | da unidade 0001 (UNIDADE 1) +

oaTa
PARENTESCO
HASCIMENTO

Para incluir um novo morador basta clicar no botdo [+] e o site abrira a seguinte tela.

Novo morador

Nome
FILHA 1

Parentesco Data de nascimento
FILHA 01/0172000

=0 )

Para o cadastro de moradores devera ser informado: Nome do morador, parentesco com o
responsdvel pela unidade e a data de nascimento. Ao finalizar basta clicar no GRAVAR.

Para excluir um registro, devera ser clicado no botio @ e o site excluird o registro da unidade.
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4.14.5 Meus Funcionarios S]LVASANTOS

Nesta tela sdo cadastrados os funcionarios que a unidade possui.
Acesso funcionarios

Funcionarios | da unidade 0001 (UNIDADE 1

HOME Funcio coF RO

Para incluir um novo funcionario basta clicar no botdo [+] e o site abrird a seguinte tela.

Novo funcionério

Nome
NOME DA FUNCIONARLA

Fungo
DIARISTA

CPF RG
000000000

Para o cadastro de funcionarios devera ser informado: Nome do funcionario, a funcdo que
exerce e pelo menos um nimero de documento. Ao finalizar basta clicar no GRAVAR.

Para excluir um registro, devera ser clicado no botdo @ e o site excluira o registro da unidade.
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4.15 Fale Conosco .
i . o SILVASANTOS
Nesta opg¢do o condémino pode entrar em contato com a administradora ou AETTRAND € CONSUATOHA 0€ CONDOUINIGS

sugerir um prestador de servigos.

4.15.1 Fale Conosco

Nesta tela o condémino pode ter acesso aos contatos da administradora como telefone e e-
mail ou mandar uma mensagem diretamente para o e-mail da administradora.

Entre em Contato

Bw e PRECISA DE AJUDA?
MORADOR 1
Vocd tambim pode emviar um ¢-mail diretaments paca
unidade I Emadato com be e pars:
N RESPONSAVEL PELO SEU
G EDIFICIO
2* Via de boleto
FUNCIONARIO 2
Mensagom
Boa tarde, fvor ma encaminhar uma segunda via
dia 10V11 do bolets de Julho2017 para pagan (1 3 )2 1 274200

Para o envio da mensagem o conddémino devera preencher: O nome de quem esta enviando, o
e-mail que devera receber a resposta, o assunto e a mensagem. Ao finalizar basta clicar no
ENVIAR e o sistema ird enviar os dados para o e-mail da administradora.

4.15.2 Indique Prestador

Nesta tela podem ser cadastrados prestadores de servigos como empresas ou pessoas que
realizam servigos como pintura, colocagio de gesso, marceneiro, etc.

Indique um prestador

Seu nomé Seu e-mail
MORADCR 1 unidade1@medelo.com be
Nome do prestador Senvigo prestado
Julio Conceiclio Pinturas am geral
Endereco N Bairro
Rua exemplo 0o Modelo
Cidade Estado  CEP Telefone

Modalo M 00000000 (00) 1111-3333

Para indicar um prestador, basta entrar na tela e preencher os campos com os dados que o
conddmino possui e clicar no ENVIAR.

Os dados serdo enviados para a administradora por e-mail e para que a mesma inclua no site.
[item 4.13.1]
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5. Acesso Sindicos S]LVASANTOS

Além dos acessos de condéminos, os sindicos possuem acessos adicionais para controle do
condominio. Este acesso de sindico pode ser habilitado para sindicos, subsindicos,
conselheiros, etc, conforme necessidade do condominio ou da administradora.

5.1 Enquetes

Mesta tela podem ser criadas enquetes que serdo apresentadas para os conddminos
realizarem votagdes de assuntos do condominio.

Enquetes
iy Fim Pesquisar por Que contenha
oot ormzoT Enquete . m m
Enquetes +

oaTa

am aro
e uMITE  voTOs  UNecADEs

sTatus

boal § & prioeitads 8o tondomini? 12 Avems

Ao entrar na tela o sindico pode pesquisar enquetes antigas no campo de pesquisa que fica no
topo da tela, ou criar uma nova enquete clicando no botdo de incluir. Ao clicar no botdo [+] a
seguinte tela serd apresentada.

Cadastrar nova engquete

Enquate
Chual d a prioridade do condominio?

Dt encormaments & enquett (mixima 30 das)
W7

Al

thva 1 (obrigatdria)

Troca dos pondes.
ARernativa 2 (obrigatdda)

Irstalacho do sosloma 0 SEQUIaNCa
Arernativa 3 (epdonal)

Teoca do revestiments da portara

Alprnatica & (opconal)

ARprnatica 5 (opdonal)

= =

MNela deverdo ser preenchidos: A pergunta da enguete, a data de encerramento (ndo pode
passar de 30 dias a partir do dia da criagdo), e as alterativas que serdo votadas. Ao finalizar
basta clicar no GRAVAR e o site ja ird disponibilizar a enquete para os conddminos.
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5.2 Unidades SoEASTRACAD € Cansun b

Nesta tela sdo apresentados os dados de todas as unidades do condominio. Nela o sindico
pode conferir: o enderego de correspondéncia da unidade, o e-mail do proprietério e os
telefones para contato.

Unidades

Unidades = eoiFicio

UNID MORADOR ENCEREGD TELEFONE  CELULAR E-MAIL

E

Ao clicar no *= o site imprimira um relatério contendo os dados apresentados em tela.

5.3 Acordos

Nesta tela sdo apresentados todos os acordos cadastrados no condominio.

Filtra

UNIDADE NOMIE COMGO DO ACORDO
0001 UNIDADE 1 0000014 [~}
DIVIDAS ORIGINAIS PARCELAS DE ACORDO
MES VCTO  DEVIDO PARC vCTO PGTO VALOR DEVIDO VALOR PAGO

032016 01042016 43800 1 25052017 25052017 450,00
042016 01052016 498,00 2 25062017 25062017 450,00
052016 01062016 502,00 3 25072017 200772017 450,00
172016 101172016 180,00 4 25082017 0,00
122016 10122016 180,00 5 25092017

0,00

Utima Atualizagio : 06112017 14:30:00

O site permite realizar o filtro de trés formas: Todos, Quitados ou Em Aberto. Ao selecionar o
tipo de pesquisa basta clicar em AVANCAR e o site ird apresentar os acordos na tela.

Ao clicar na = o sistema ird imprimir um relatdrio dos acordos.

MANUAL PORTAL DO CONDOMINO




| -
SORESE SILVASANTO
Nesta tela sdo apresentados todos os devedores do condominio. ADMINISTRACARD § CONSULIORIA i CONDOMINIOS
Devedores e
Ursdade
PARCELAS =
UNIDADE PO CALCULD MES VENCIMENTO SITUACAD MULTA JUROS CORRECAD VALOR DEVIDOD VALOR TOTAL
0001
0001 P EXTRA1 o017 20072017 260 188 0,00 130,00 13658
0001 P MENSAL 1072017 o0 8087 0.00 0.00 404346 412433

0004 P MENSAL 042017 OUOS2NT 944 289 0.00 472,00 51033
0004 P MENSAL 052017 omeRmT 9.04 2305 0.00 45200 48409
0004 P MENSAL 062017 onTRMT 958 19.55 0.00 aTa.20 50833
0005 P MENSAL 042017 oUS2NT 0,32 158 0.00 516,00 55790
0005 P MENSAL 072017 Ow0a2017 127 180 0.00 61372 4477

No topo da tela pode ser realizado um filtro por unidade ou deixando como “Todos” todas as
unidades serdo apresentadas. O site s6 mostrara os débitos que ndo estiverem vinculados a
acordos, ou seja, em aberto e sem nenhum retorno.

Ao clicar na = o site ir imprimir um relatério contendo os dados de devedores que estiverem
sendo apresentados na tela.

5.5 Pagamentos

Nesta tela, o sindico pode enviar a administradora uma solicitagdo de pagamento sobre algum
servico realizado no condominio.

Sindico | Pagamantcs

Ordem de pagamento

Finakidade
Substitscho da fechadura - Porta Secial 0 MODELD
Valor Foema do pgto Coenizbo do pgio Parcala
6300 Do . Pagamants parcolad  + 2

Conta de langamenty Outra conta do langaments
Outra " FUNDO DE OBRAS
Crarvagbes
salizar 0 primeino pagamecto até o dia 151 6 o segunds
a 10 do rmds que vem

Ao entrar na tela, basta preencher os dados como: Finalidade do servigo, quem o efetuou, o
valor, a forma de pagamento, se foi parcelado ou n3o, a conta de onde esse valor devera ser
retirado e alguma observagio para o administrador. Ao finalizar basta clicar no GRAVAR e a

administradora recebera um e-mail contendo os dados para pagamento do servigo.
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5.6 22 Via [ -
Nesta tela o sindico pode retirar segundas vias de boleto para os condéminos. S]LVASANTOS

Boletos 22 Via Yome | Siaiee

Persquisar unidade

Boletos 2° Via Horn | Sindk
Cobrangas
unicaDE  NowE chreuis wis vere Move  cDI0S  pouero

Pigra M a1 phgns | & reghsoly

Uirma Arualizagio : 0THAR0TT 15:52:00

Basta preencher a data do novo vencimento e clicar em “Cédigo de Barra” (para enviar
somente a linha digitavel para o conddmino) ou em “Boleto” (para gerar o boleto).

5.7 Balango
Nesta tela o sindico pode ter acesso ao relatério de balango do condominio.

Balango Home | Balangs

8
JUUENT AGOTNT  SETQONT  OUTEOT  NOVZOIT  DEZGOTT  JANGOIE  FEVI0TR MARTHIE ABROOIE  MAGME  JUNZOIE

SALARID 150000 280000 130000 130000
VT 350,00

Lz 400,00 25000
AGUA £5000 -361.00
ELEVADOR 0000 30100

BOMBA D AGUA 20000

DVERSOS 144250

CORREID 650

55 150 160,00

P BiF.3 225,00

n5S 20,00

Atencdo: Se esta opgdo jd estiver habilitada para os conddminos, ndo ha necessidade de habilitd-la na aba sindico.
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5.8 Processos S]LVASANTOS

Nesta tela o sindico pode ter o controle e ver o andamento dos processos.

Processos
Processos
UNIDADE  NOME PROCESSO
ADIE L]

Ao clicar no icone © o site ird apresentar as cobrancas detalhadas para impressdo.

PRG INFORMATICA

(@l AV. ANA COSTA, 255 - CJ. 32/ CEP: 11060-001 - SANTOS /SP
RELATORIO DO ANDAMENTO DO PROCESSO
da Processo
Edificio: el et
b nidade: 0006 Inicic: 29/08/2017 Processo: 00001
UNIDADE &
[Proprietdrio;
dvogado: OGADO 1
Data Movimento Historico
1502017 e INICIO DO PROCESSO *****
15022017 [ENCAMINHAMENTO DA DIVIDA

emitido em : 0711172017 &s 15:56h

Atengdo: Nao ha como excluir os processos do site. Eles devem ser atualizados diariamente para que acompanhem
os registros do SCC.
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5.9 Receitas -
Nesta tela o sindico pode ter acesso ao relatério de receitas do condominio. S"-VASANTOS

porpaLpO [ ) 0w

CONI

Receitas

PERICDO DE RECEITAS 01/10/2017 4 3171072017
Compeilecia Wk P Chiows Ve Deconts Mol Jwor  Comehe At vaer
Pag
" o " &
0 % 000 o o5t
FOTAL O LUNSDADHE 000 man e W 508 o am a0
QIOENT  MENSAL 0000 1 00 0.0 .00 600 €000
TOTAL A URWOE 0005 0000 s ) 00 00 000 w000
TOTAL 00 RELATORO rasam e s 208 o a0 150

Atengdo: Se esta opgdo ja estiver habilitada para os conddminos, ndo ha necessidade de habilitd-la na aba sindico.

Ao clicar na = o site ir imprimir um relatério contendo os dados em tela.

5.10 Extrato Bancério

Nesta tela o sindico pode ter acesso ao relatdrio de extrato bancério do condominio.

Extrato bancirio

) a
izl EXTRATO DE 01/09/2017 4 31/10/2017
s BANCO MODELO
Corta
000000 - v
DATA MESANG  HISTORCO ENTRADA S04 SALDO
m SALDO ANTERIOR 25481,39
0092017 02T GRS 000 0000 2048139
1052017 52017 HISTORICO DO PAGAMENTO 40000 2083139
VALORES RECEBIDOS (MENSAL) 60000 oM Ny
10102017 102017 SALARIO 000 130000 2018139
10702017 102017 1SS RETIDO - NF: 65478 -1-] 2008139
10102017 102017 VALORES RECEBIDOS (MENSAL) 26160 0M 0529
15102017 102017 VALORES RECEBIDOS (MENSAL) 46410 000 2100709
20102007 102017 PISICOFINS/CSLL - NF: 65478 L-1-] 200 07809
20102007 102017 INSS - NF 65478 000 25000 05%09

SALDO FINAL  20.532,09

Atengdo: Se esta opgdo j3 estiver habilitada para os condéminos, ndo had necessidade de habilita-la na aba sindico.

Ao clicar na & o site iré imprimir um relatério contendo os dados em tela.
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Mesta tela o sindico tem acesso a todos os dados de consumo de gas do condominio.

Gis b

UMIDADE COMPETENCIA MEDICAD MECICAD  CONSUMO M) VALOR VALOR

ANTERIOR ATUAL CONSUMIOO DEVIOO
001-UNIDADE 1 nnT 23,6000 25,8000 £.2000 Fo 1 Fo1
0002UNIDADE 2 nam? 422000 53,7000 .5000 4545 4545
POIUNIDADE 3 "7 0.0000 0.0000 £.0000 0.00 0
D004-UNIDADE 4 12017 0.0000 0.0000 0.0000 0.00 0.00
OOO5S-UNIDADE & nmr 0.0000 0.0000 0.0000 0.00 0.00
S UNIDADE & Ll 0.0000 0.0000 0.0000 0.00 0.00
BANTAINANE 7 T fhann o ffnon nna nn

5.12 Agua

Nesta tela o sindico tem acesso a todos os dados de consumo de dgua do condominio.

Consumo de Agua

UNIDADE COMPETENCIA MEDICAD MEDICAO  CONSUMO M3 VALGR VALOR

ANTERIOR ATUAL CONSLMIDOD DEVIDO
0001-UNIDADE 1 ner 138000 17,4000 36000 00 2000
0002-UNIDADE 2 naT 21,0000 43,1000 21,3000 4555 4955
D003-UNIDADE 3 T 0.0000 0.0000 0.0000 000 000
0004-UNIDADE 4 0T 0.0000 Q0000 0.0000 0.00 00
0005-UNIDADE 5 nar 00000 0.0000 0,0000 000 (1]
000G-UNIDADE & T 00000 0.0000 0,0000 000 0.0
0HOOT.LININANF T noT -1 ] 0 6000 00000 .1..] .1-.]

5.13 Vencimento de Servicos

Nesta tela o sindico pode ter acesso aos registros de vencimento de servigos do condominio.
Vencimentos dos servigos S

Servigos | Prox

Guro
eaesacon semago vEnciENTe vaLos
¥ REALIZADO

0 SEGURD

Utima Atualizagho : OTANZONT 15:13:00

Ateng3o: Se esta opgdo ja estiver habilitada para os conddminos, ndo héd necessidade de habilitd-la na aba sindico.
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5.14 Reservas Efetuadas

Nesta tela o sindico pode acompanhar todas as reservas realizadas no condominio em um
determinado periodo e um determinado espaco.

Reservas efetuadas

Local do avents De ™
SALAO DE FESTAS v | omizon WN2017 m

=
UNIDADE NOME LOCAL DO EVENTO DATA E HORA DO EVENTO DESCRICAD AUT
0001 UNIDADE 1 SaLAD DE FESTAS 18112017-12.00 ds 1530 FESTA - DESPEDIDA DO CONDMINIO CANC
0001 UNIDADE 1 SALAO DE FESTAS 18112017-13.00 s 1630 FESTA DE ANIVERSARIO PEND
0002 UNIDADE 2 SALAD DE FESTAS 1WN2017-11:00 ds 23.00 EVENTO TESTE PEND

Atenc¢do: O sindico ndo pode autorizar ou negar reservas, apenas a administradora pode fazé-lo.

Ao clicar na = o site emitira um relatério contendo todas as reservas apresentadas em tela.

5.15 Ocorréncias

Nesta tela o condémino ira verificar as ocorréncias criadas pelos conddminos. [Item 4.3.1]

Ocorréncias

Inicio Fim Pasquisar por Que conlenha

: =3

Ocorréncias = re

pw UMDADE DaTA woma UMIDADE oconRiNCiA
CADASTRO CITADA

No topo da tela hd um campo para pesquisa de ocorréncias, onde pode ser feito um filtro por
periodo ou unidade.

Ao clicar na ocorréncia, o site detalharaa ocorréncia criada.

Se o conddmino incluir uma imagem na ocorréncia, serd apresentado um icone do lado
esquerdo da ocorréncia onde o sindico devera clicar para baixa-la.
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5.16 Mensagem

Nessa tela o sindico podera ter o controle de todas as SMS enviadas para os condéminos
através do SCC.

Mensagem SMS
SMS | mensagens +

Dats inicio Data i
oumamT 30T
DATA HORA  REMETENTE DESTIMATARIO  STATUS
Status da mansagem

Nesta tela devera ser feita a pesquisa no filtro do lado esquerdo informando um periodo

(periodo de envio) e o status da mensagem.
Ao clicar em FILTRAR o site ird apresentar as mensagens enviadas aos condéminos.

Ao clicar na mensagem, o site ird detalhar a mensagem enviada.

SMS | mensagens +
DATA HORA REMETENTE DESTINATARIO STATUS
14117 177 Enviada para a operadora
DATA DE PARA MENSAGEM

am aberto

Atengdo: Nao ha como apagar as mensagens ja enviadas, portanto o site apenas adiciona registros.
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ATVINTSTRACAD § CONSULE

O site também realiza o envio de mensagens instantaneas para os celulares dos condéminos.

Neste caso deve-se clicar no botdo [+] e o site ird abrir a seguinte tela para preenchimento.

Nova mensagem de SMS

Remetente Mensagem

Telefone do destinatario

[Sesiy = |

Q

Nesta tela devera ser informado o remente (administradora, sindico ou o nome do edificio) o
telefone da unidade que ird receber a mensagem e a mensagem necessaria.

Ao finalizar basta clicar no GRAVAR e a mensagem sera enviada a operadora contratada para o
envio.

Apds realizar o envio, este ndo podera ser cancelado.

Atengido: O envio de SMS através do site, esta condicionado a disponibilidade de créditos na opgdo SMS do SCC.
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ATVINTSTRACAD § CONSULIRIN DE CONDOMINIOS

6. Portaria

No acesso de portaria estdo todas as funcionalidades que o porteiro necessita para acesso.

6.1 Reservas

Nesta tela o porteiro pode realizar reservas de espagos para 0s conddminos.
Reserva

Now201? Local

Jan2018

Fen2018

Mac2018

Abe2018
SALAO DE FESTAS

Domingo Sequnda Terga Quarta Quinta Seta Sibado
3 '] 5 6 7 & 4
) 1 12 13 7] 15 %
7 % 19 2 2 E
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ATVINTSTRACAD § CONSULE

Para incluir uma nova reserva, o porteiro devera clicar no calendério, em cima do dia da
reserva e uma tela ird abrir a tela abaixo para preenchimento dos dados da reserva.

Mova reserva para o dia 18 (Sabado)

SALAC DE FESTAS

Horério semanal: 12:00 - 17:00 Horério finais de semana: 10:00 - 02:00

Titulo do evenlo

Hordrio de inicio  Horario de término  N® de convidados  Forma de pagamento

MNela deverdo ser preenchidos: O titulo do evento, a hora de inicio e a hora de término, o
nimero de convidados e a forma de pagamento. Ao finalizar, deverd ser clicado em GRAVAR e
o site ird questionar se serd preenchida a lista de convidados.

= : x
www.omeupredio.com.br diz:

Desaja preencher agora a lista de convidadas?

Ao clicar em CANCELAR o sistema ird voltar para o calendario com a reserva feita e sem lista de
convidados.

Ao clicar em OK o sistema abrird a seguinte tela para preenchimento dos convidados.

I Convidados

Digite aqui 0 nome de cada comidado
CONVIDADO 4 + CONVIDADO 1 -
- CONVIDADO 2

CONVIDADO 3

Nessa tela, devera ser escrito o nome do convidado e ao clicar no [+] o site abrira espago para
uma préxima inclusdo. Ao selecionar um convidado e clicar no [-] o site apagara o registro da
lista. Ao finalizar, deve-se clicar no GRAVAR.
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6.2 Cadastro de Funciondérios [ -

SILVASANTOS

ABAINTSTRACAD § CONSULICRIN DE CONDOMINIOS

Opcdo sendo refeita!

6.3 Visitas

Nesta tela sdo cadastrados os visitantes do edificio no site.

R do visitantn

Empresa

EMPRESA DA PESS0A

Ao Tedsforss E-ma

NDADE 3 . 1momse wrdade3@madalo com b

VACAD SOBRE A

Utima visita

Ao entrar na tela, devera ser preenchido o nimero do RG do visitante e o site abrird o
cadastro:

Se for a primeira visita da pessoa ao condominio, o sistema abrird um cadastro totalmente em
branco para preenchimento. Caso ndo seja a primeira visita da pessoa, os seus dados ja serdo
trazidos na tela, porém liberados para alteragdo/atualizacdo.

Apds o preenchimento do RG deverdo ser preenchidos os dados:

Foto: Foto da pessoa que ira acessar o condominio (a portaria devera possuir uma camera
conectada ao micro que a portaria estiver utilizando para preencher o cadastro).

Nome do Visitante: Nome da pessoa que ird acessar o condominio.

Empresa: Empresa da pessoa que que ird acessar o condominio (caso seja funcionario de
alguma empresa como: NET, VIVO, Companhia de energia, etc.

Tipo da Visita: Tipo de visitante que a pessoa é: Parente, funcionario, prestador de servicos ou
outros.

Apto: Apartamento que a pessoa ira visitar.

Telefone Apto: Telefone do apartamento que recebera a visita.

E-mail: E-mail do apartamento que recebera a visita.

CPF: Numero do CPF da pessoa que ird acessar o condominio.

Telefone: Nimero de telefone que ird acessar o condominio.

Carro: Modelo e cor do carro da pessoa que ira acessar o condominio (pode ser carro de
empresa também).

Placa: Placa do carro que ird acessar o condominio.

Obs: Observacdo sobre a pessoa que ird acessar o condominio.

Cartdo/Crachd: Nimero do cartdo de acesso ao condominio que a pessoa ira usar.
Motivo: Motivo da visita informado pela pessoa que ird acessar o condominio.

Apds finalizar o cadastro, basta clicar em Gravar Visita e o site ird salvar os dados da visita.
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No campo Ultima visita o sistema ird mostrar a data da tltima vez que essa priffmyt i S. wToMTA 08 \O.S
pessoa acessou o condominio.
6.4 Relatdrio de Visitas
Nesta tela a portaria poderd verificar as entradas e saidas do condominio.
asto o :‘::‘tl:; EupnEsa Fepier TELEFONE CATA ENTRADA

Filtro: Devera ser utilizado para pesquisar os acessos por um determinado periodo,
apartamento ou pessoa.

Imprimir: Ao clicar nessa opcdo, serd emitido um relatério do filtro feito em tela.

6.5 Veiculos

Nesta tela portaria pode consultar e incluir os veiculos das unidades.
Veiculos
PR PR

Unidades | EoiFicio MoDeLo Veiculos | ga unitage 0001 (UNIDADE 1

uninase  oRADOR praca vASA

Ao clicar na unidade, serdo mostrados os veiculos previamente cadastrados. [Item 4.14.3]
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Para o cadastro de veiculos devera ser clicado no botdo [+] e na tela que abrir, devera ser
informado: A marca e modelo do carro, a placa, a cor do carro e a vaga que o veiculo ocupa.
Ao finalizar basta clicar no GRAVAR.

Para excluir algum registro, basta clicar no @ e o registro sera apagado do site.

6.6 Moradores
Nesta tela a portaria pode consultar e incluir os moradores das unidades.

Moradores

Pesquinar poe Teuts para peseins

Unidades | eoiFicio MoDELD Moradores - ga unicade 0001 (UNIDADE 1 +

UMIDADE  MoRADOR am - DaTa
e sasenreses PR

Ao clicar na unidade, serdo mostrados os moradores previamente cadastrados. [item 4.14.4]

Para incluir um novo morador o porteiro deve clicar no botdo [+] e preencher os dados: Nome,
parentesco com o responsavel e a data de nascimento. Ao finalizar basta clicar no GRAVAR.

Para excluir algum registro, basta clicar no @ e o registro sera apagado do site.

6.7 Envio de E-mail

Nesta tela a portaria pode enviar e-mail diretamente para os condéminos.
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Envio de e-mails

Data inicio Data fim
E-mail | mensagens enviadas '
ENVIADO POR DATA ASSUNTO MENSACEM

Para enviar um novo e-mail, devera ser clicado no botdo [+] e a tela abaixo serd aberta para
preenchimento dos dados.

Movo e-mail
Edficio
0000-EDIFICIO MODELO v
Unidades
Todos
@ 0001 - unidade @modelo com be
# 0002 - unidade2 @modelo com be
0003 -
0004 -
0005 -

Assunto
Reforma

Mansagem
Informamaos que a partir da quana feira, haverd a substiuiclo do piso da portaria em hordrio comercial

[ oo [ Focar |
Devera ser preenchido o Edificio, as unidades deverdo ser selecionadas, o assunto devera ser

preenchido e a mensagem escrita.

Ao finalizar, basta clicar em GRAVAR e o sistema ird enviar a mensagem para os e-mails
selecionados.

Atencgdo: Apds enviada uma mensagem, a mesma sera enviada automaticamente e ndo
podera ser cancelada.

6.8 Mudanga

Nesta tela a portaria pode verificar as reservas de mudancas efetuadas em um periodo.
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Mudanga

De A

Mudangas | agendamentos

DATA  UNIDADE WOME EMPRESA DE MUDANGAS

Ao entrar na tela, basta informar um periodo de pesquisa e ao clicar em FILTRAR o site ira
demonstrar todas as reservas dentro do periodo pesquisado.

Atencgdo: Nesta tela ndo ha como emitir relatdrios de reservas de mudangas.
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